
 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

 

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 

Numero de contrato: HUI-024-2026 

Mes reportado: MARZO 2026 

Lugar de ejecución: CETAP La Plata Huila 

1. Identificación de la actividad 
 
Revisar y controlar la programación académica de los programas de pregrado y 
posgrado que se desarrollen en el centro de tutoría, además de garantizar la 
reserva de salones en la sede física para las clases programadas y verificar las 
condiciones físicas de las aulas para el desarrollo de tutorías presenciales.  
 
2. Acciones realizadas  
 
En cumplimiento de la obligación contractual relacionada con la revisión y control 
de la programación académica, la gestión de espacios físicos y la verificación de 
condiciones locativas, desarrollé diversas acciones de planificación y 
coordinación durante el mes de Febrero, garantizando el adecuado desarrollo de 
las actividades académicas en el CETAP La Plata.  

En el marco del control de la programación académica, realicé acciones 
periódicas de socialización de horarios, una vez recibidas las programaciones 
oficiales: 

El 4 de Marzo de 2026, socialicé vía WhatsApp la programación académica 
correspondiente al fin de semana del 6 al 8 de marzo, enviando la información a 
los distintos grupos de estudiantes organizados por semestre. En el mismo 
mensaje se informó que las clases programadas para el día 8 de marzo se 
reagendarían en consenso con cada uno de los docentes, teniendo en cuenta la 
circular emitida por la Dirección Nacional de la ESAP debido a la jornada electoral 
programada para ese día en todo el territorio nacional. 

El 11 de Marzo de 2026, compartí la programación correspondiente al fin de 
semana del 13 al 15 de marzo, garantizando que los estudiantes contaran con 
información oportuna sobre horarios y asignaturas. 



 

 

El 18 de Marzo de 2026, divulgué la programación académica del fin de semana 
comprendido entre el 20 y el 22 de Marzo, a través de los canales digitales 
institucionales. 

El 25 de Marzo de 2026, realicé la socialización de la programación 
correspondiente al fin de semana del 27 al 29 de marzo, asegurando la difusión 
anticipada de la información académica. 

Estas acciones permitieron mantener el control permanente de la programación 
académica, garantizar la disponibilidad de espacios físicos adecuados y asegurar 
la difusión oportuna de la información a la comunidad estudiantil, contribuyendo 
al desarrollo organizado de las tutorías presenciales y al cumplimiento de la 
agenda académica del CETAP La Plata. 

 
3. Evidencias de la actividad  
 
A continuación, presento las evidencias fotográficas con sus respectivas 
descripciones relacionadas con cada una de las actividades desarrolladas: 

Evidencia 1: Captura de pantalla del mensaje de WhatsApp enviado el 4 de 
Marzo de 2026, donde se comparte la programación académica correspondiente 
al fin de semana del 6 al 8 de Marzo con los distintos grupos de estudiantes del 
CETAP La Plata. 
 

 
 
Evidencia 2: Pantallazo del mensaje de WhatsApp enviado el 11 de Marzo de 
2026, mediante el cual se divulga la programación académica del fin de semana 
comprendido entre el 13 y el 15 de Marzo. 
 



 

 

Evidencia 3: Captura de pantalla del mensaje de WhatsApp enviado el 18 de 
Marzo de 2026, donde se socializa la programación académica correspondiente 
al fin de semana del 20 al 22 de Marzo. 

Evidencia 4: Captura de pantalla del mensaje de WhatsApp enviado el 25 de 
Marzo de 2026, mediante el cual se comparte la programación académica del fin 
de semana comprendido entre el 27 y el 29 de marzo. 

 



 

 

5. Observaciones (si aplica) 
No aplica 

 

 

Firma del contratista:  
Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 
Documento de identidad: 94541147 
Fecha: 31 de Marzo de 2026 


